
І
ПОЛТАВСЬКА ОБЛАСНА ВІЙСЬКОВА АДМІНІСТРАЦІЯ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

01.03.2022 м. Полтава №9

Про організацію діловодства в 
Полтавській обласній військовій 
адміністрації

Відповідно до Указу Президента України від 24 лютого 2022 року 
№ 68/2022 „Про утворення військових адміністрацій”, Закону України 
„Про електронні документи та електронний документообіг”, постанови 
Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 р. № 55 „Деякі питання 
документування управлінської діяльності”, наказу Міністерства юстиції 
України від 18 червня 2015 року № 1000/5 „Про затвердження 
Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у 
державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в 
установах і організаціях”, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 
22 червня 2015 року за № 736/27181, розпорядження голови 
облдержадміністрації від 24.02.2022 № 81 „Про військову адміністрацію” 
з метою належної організації здійснення повноважень для роботи з 
документами в електронній та паперових формах системи електронного 
документообігу „АСКОД” (далі -  СЕДО „АСКОД”):

1. Затвердити види бланків документів Полтавської обласної 
військової адміністрації згідно з додатками 1-6. Відділу інформаційно- 
комп’ютерного забезпечення апарату Полтавської обласної військової 
адміністрації (Смірнова Т.В.) провести відповідні налаштування СЕДО

2. Структурним підрозділам Полтавської обласної військової адміністрації 
та її апарату у своїй діяльності використовувати печатки та штампи Полтавської 
обласної державної адміністрації до їх заміни.

3. Здійснювати документообіг у Полтавської обласній військовій 
адміністрації відповідно до Інструкції з документування управлінської 
діяльності в Полтавській обласній державній адміністрації, затвердженої 
розпорядженням голови облдержадміністрації від 12.02.2019 № 100 
„Про затвердження Інструкції з документування управлінської діяльності в 
Полтавській обласній державній адміністрації” (зі змінами) з урахуванням 
пунктів 1, 2 розпорядження.

4. Керівникам структурних підрозділів Полтавської обласної військової 
адміністрації та її апарату, головам районних військових адміністрацій 
забезпечити виконання розпорядження та привести свої нормативні документи до 
вимог розпорядження.

АСКОД”.

Начальник обласної 
військової адміністрації Дмитро ЛУНІН



Додаток 1
до розпорядження голови 
Полтавської обласної 
військової адміністрації
0 1 .0 3 .2 0 2 2  №9

верхній обріз аркуша _____________________

ПОЛТАВСЬКА ОБЛАСНА ВІЙСЬКОВА АДМІНІСТРАЦІЯ

(місце для назви виду документа)

П р о .......

(короткий зміст по ширині)

Начальник обласної
військової адміністрації Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

Ганна Лещенко (0532) 56 23 29

Виконувач обов’язків керівника 
апарату облвійськадміністрації, 
начальник організаційного відділу
апарату облвійськадміністрації Світлана ЧАЙКА



Додаток 2
до розпорядження голови 
Полтавської обласної 
військової адміністрації
0 1 .0 3 .2 0 2 2  № 9

верхній обріз аркуша

ПОЛТАВСЬКА ОБЛАСНА ВІЙСЬКОВА АДМІНІСТРАЦІЯ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

01.03.2022 м.Полтава № 1

П р о .......

(короткий зміст по ширині)

Начальник обласної
військової адміністрації Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

Виконувач обов’язків керівника 
апарату облвійськадміністрації, 
начальник організаційного відділу 
апарату облвійськадміністрації Світлана ЧАЙКА



Додаток З
до розпорядження голови 
Полтавської обласної 
військової адміністрації
0 1 .0 3 .2 0 2 2  № 9

верхній обріз аркуша

ПОЛТАВСЬКА ОБЛАСНА ВІЙСЬКОВА АДМІНІСТРАЦІЯ

01.03.2022

НАКАЗ

м. Полтава № 1

П р о .......

(короткий зміст по ширині)

Начальник обласної
військової адміністрації Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

Виконувач обов’язків керівника
апарату облвійськадміністрації, .
начальник організаційного відділу j  /і
апарату облвійськадміністрації и  Світлана ЧАЙКА



Додаток 4

верхній обріз аркуша

до розпорядження голови 
Полтавської обласної 
військової адміністрації
01 .0 3 .2 0 2 2  $  9

ПОЛТАВСЬКА ОБЛАСНА ВІЙСЬКОВА АДМІНІСТРАЦІЯ
вул. Соборності, 45, м .Полтава, 36014, тел. (+38 0532) 56-02-90, факс (+38 0532) 56-53-14 

E-mail: oda@ adm -pl.gov.ua, Web: http://w w w.adm -pl.gov.ua, код ЄДРПОУ 00022591

________________  № _______  На №______________________ від__________

П р о .......

(короткий зміст по ширині)

Начальник обласної 
військової адміністрації
або
Заступник начальника 
обласної військової адміністрації
або
Керівник апарату
обласної військової адміністрації

Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

Ганна Лещенко (0532) 56 23 29

Виконувач обов’язків керівника 
апарату облвійськадміністрації, 
начальник організаційного відділу 
апарату облвійськадміністрації Світлана ЧАЙКА

mailto:oda@adm-pl.gov.ua
http://www.adm-pl.gov.ua


Додаток 5
до розпорядження голови 
Полтавської обласної 
військової адміністрації
0 1 .0 3 .2 0 2 2  № 9

верхній обріз аркуша

ПОЛТАВСЬКА ОБЛАСНА ВІЙСЬКОВА АДМІНІСТРАЦІЯ  

ДОРУЧЕННЯ

01.03.2022 м.Полтава № 1

П р о .......

(короткий зміст по ширині)

Начальник обласної
військової адміністрації Власне ім’я ПРІЗВИЩЕ

Виконувач обов’язків керівника 
апарату облвійськадміністрації, 
начальник організаційного відділу 
апарату облвійськадміністрації Світлана ЧАЙКА



І
ЗАСТУПНК  

начальника Полтавської 
обласної військової адміністрації

Додаток 6
до розпорядження голови 
Полтавської обласної 
військової адміністрації
0 1 .0 3 .2 0 2 2  № 9

До документу
01.03.2022 №1/01-70

Виконувач обов’язків керівника 
апарату облвійськадміністрації, 
начальник організаційного відділу
апарату облвійськадміністрації Світлана ЧАЙКА


