IHOJITABCBKA OBJIACHA JEPKABHA A/IMIHICTPALIIA

PO3IIOPSJKEHHSI )
T'OJIOBU OBJIACHOI JIEPYKABHOI AJIMIHICTPALIIT

03.07.2019 M. [loxraBsa Ne 471

[Ipo 3arBepxenHs [lomoxeHHs npo
BT JIOKYMEHTYBAHHS
YIPABIIHCHKOT MISUIBHOCTI amapary
[TonraBchkoi 00MACHOI JIepxKABHOI
aaMiHiCcTpamii

BignmoBimno nmo crarer 5, 6, 39 1 44 3akoHy  VYkpaiHu
,1Ip0o MiCIeBi nepkaBHI aamiHicTpalii’, mocranoB Kabinery MinicTpiB Ykpainu
Big 11 rpymaust 1999 p. Ne 2263 | T1po 3arBepkeHHsT TUITOBOTO perjiaMeHTy MICLIEBOi
Jep>kaBHOI  anMiHicTpamii” (31 3miHamu), Big 17 ciuas 2018 p. Ne 55
»JlesIKl TUTAaHHA JOKYMEHTYBaHHS VIPaBIIHCHKOI MisUIBHOCTI” (31 3MiHaMH), y
3B’SI3KY 31 CTPYKTYPHHMH 3MIHAMH

1. 3arBepautu  [lomokeHHS TPO BN JOKYMEHTYBaHHS YIPaBIiHCHKOI
JisTbHOCTI anapaty [lonTaBcbkoi 00J1aCHOT iepKaBHOI aiMiHICTpallii (101a€ThCs).

2. BuzHatu TakuM, 110 BTPATWIIO YHHHICTH, PO3MOPSKEHHS TOJIOBU 00JacHOT
nepkaBHoi agMminicTparii Bix 31.05.2018 Ne 500 ,,IIpo 3arBepmxenns IlonoxeHHs
po 3arayibHUM BT anapaty [lonTaBchkoi 00acHOT AepKaBHOT aMIHICTpaLlii”.

TuM4acoBO BUKOHYBa4
000B’SI3K1B T'OJIOBU O. IIPYTJIO



3ATBEP/PKEHO

PosnopsimxeHHss roiaoBu
ITontaBcbkoi  oOJacHOT
Jep>KaBHOI aaMiHICTpallii
03.07.2019 Ne 471

[TOJIOKEHHA
PO BIJUILT TOKYMEHTYBaHHS YIPaBIIHCHKOI AISUIBHOCTI anapary
[TonTaBchKOi 00J1aCHOT JIep KaBHOI aiMiHICTpaITii

1. Binain AOKYMEHTYBaHHS YNpPaBIIHCBKOI AlsuibHOCTI amapary IlonraBchkoi
o0yacHOi Jep:kaBHOI aaMiHicTpalii (gami — BIAJUI) € CaMOCTIMHHM CTPYKTYPHUM
migpo3aiiom  amapaty  I[lonmTtaBchkoi  00siacHOI  Jep)KaBHOI  aaMIHICTparlii
(mami — obnaepKaaAMIHICTpAIlis), SIKHHA YTBOPIOETHCS TOJIOBOIO OOJIepKAIMIHICTpaIil
Ta MIANOPSAIKOBYETHCS KEPIBHUKY anapary oOJaepx aaMiHICTpali.

2. Bignin y cBOil TisTTHOCTI KEPYETHCS:

Koncrurymiero Ykpainu;

3aKOHaMH YKpaiHu, nocraHoBamMM BepxoBHoi Pamum VYkpainu, ykazamu Tta
PO3MOPAKEHHSIMU TIpEe3UACHTa YKpaiHW, TIOCTAaHOBAMU Ta PO3MOPSIKEHHIMU
Kabinery MinicTpiB VYKpaiHM, HOPMAaTHBHO-NIPABOBUMHU aKTAMH LIEHTPAJIbHUX
OpraHiB BUKOHABYOI BJIaJH 3 MUTaHb JOKYMEHTYBAHHS YIPaBIIHCHKOI AISUTBHOCTI Ta
apXIBHOI CIIpaBH, JAEPXKABHOI CIYX OH, TPYIOBUX BIJHOCHH, JOCTYIY J10 MYyOJI4HOI
1H(bOpMaIlii, 3aXUCTy MEPCOHATLHUX JaHUX Ta aHTUKOPYMIIMHUX MMUTaHb;

PO3NOPAIKEHHSMU FOJIOBU 00JIIep KaIMIHICTpaLlli;

[TonoxeHHsIM PO BIAAUT JOKYMEHTYBAHHS YIIPABIIHCHKOI JISIIBHOCTI anapary
[TonTaBchKkOi 00s1acHOT iepxkaBHOI aaMiHicTpallii (nani — [TonoxxeHHs npo BiaaLI);

HaKa3aMUu KepiBHHKA anapary oOJiepikaIMiHICTpallii;

HOMEHKJIATYPOIO CIIpaB amapaTy o0JaepKaIMiHICTpaIlli.

3. CTpyKTypy Ta YUCENBHICTh BIJIIUTY 3aTBEP/IXKYE TOJIOBA OOJIIEpKaIMIHICTpaIii
B ME&XaxX TPaHUYHOI YUCEIBHOCTI BIJIOBIIHO JI0 IITATHOT'O PO3IHCY.

4. Bigain Mae Kpyrdly IMe4arky 3 HamucoMm ,Binfin  JOoKyMeHTYBaHHS
yIpaBIiHCHKOT AisuibHOCTI , KogoM €JIPTIOY obnaepskaaminicTpallii Ta ITamIm.

5. OCHOBHUMM 3aBJIAaHHSIMU BIIJATY €:

5.1. KoHTponb 3a JOTpUMaHHAM B OOJAEpKAAMIHICTpAIl €IUHOTO MOPSIKY
JOKYMEHTYBAHHS YIPABIIHCHKOI AISUIBHOCTI Ta POOOTH 3 JOKYMEHTAMH HE3aJIeXKHO
BiZl (hopMH iX CTBOPECHHS;

5.2. Po3po0ieHHsI HOMEHKJIATYPH CIIpaB amapaTy o0Jaep kaaMiHiCTparlii;
5.3. PeecTpariis BX1AHOT 1 BUX1IHOT KOPECTIOHIEHIIT Ta 00JIIK IOKYMEHTIB;

5.4. MOHITOPUHI 32 JOTPUMAHHSAM YCTAHOBJIEHOIO TNOPAIKY poOOTH 3
EJICKTPOHHUMH JIOKYMEHTaMU B amapati o0JaepkaAMiHICTpallii;



5.5. Opranizariiss  JOKyMeHTOOOITY B  amapari  oOiaep:kaaMiHicTparlii,
¢dbopMyBaHHS TIAllEPOBUX CIpaB, ix 30epiraHHSA Ta MiATOTOBKY JUIS IMEpeaaBaHHS JI0
apXiBHOTO MiIPO3ALTY anapary o0JaepKaaMiHICTpallii;

5.6. Harman 3a pmoTpuMaHHSM  CTPYKTYPHHMH  IMAPO3JUTIaAMH  amapary
oOnaepx)aaMiHicTpalii BUMOr IHCTPYKIii 3 JOKYMEHTYBaHHS YIPaBIIHCHKOI
JISITBHOCTI B 00JIAeprKaAMIHICTpallii Ta HalllOHAJLHUX CTaHJIaPTIB;

5.7.Harnman 3a [JOTpUMaHHSAM CTPYKTYPHHMH MMIPO3JUTIaMH  amapary
06nz[ep>Kaz[M1H10Tpau11 BUMOT IHCprKun PO TIOPATOK BEJICHH 061111<y, 30epiraHHs,
BHKOPHCTAHHS 1 3HUIIEHHS JJOKYMEHTIB Ta 1HIIMX MaTeplaibHUX HOCIIB 1H(opMaIrii,
10 MICTSITh CIYKO00BY 1H(pOpMaIlito, B 00JIepKaaAMiHICTpallii;

5.8. [IpoBenenHs MepeBiIpoK CTaHy JIJI0BOJICTBA B amapari
o0naep kaAMIHICTpallil Ta CTPYKTYPHHX MIIPO3/LIaX 00JIAepaKaAIMIHICTpAIlli;

5.9. 3niiicHEHHST MOHITOPUHTY KOHTPOJIO BHUKOHAHHS JOKYMEHTIB, SIKi
nepeOyBaroTh Ha KOHTPOJI Y BIJJILIL;

5.10. JlorpuMaHHs BUMOI JO IIIJATOTOBKHU €JIEKTPOHHUX 1 TAlepoOBHUX
JIOKYMEHTIB Ta OpraHizailii poooTH 3 HUMH;

5.11. BukopuctanHs y JOKYMEHTAI[IIHINA B3aeMOAIl 3 opraHaMyd BHUKOHABYOi
BJIaAM Ta IHIIMMH JEP)KAaBHUMH YCTAHOBAMU CHCTEMH €JIEKTPOHHOI B3a€MOJIil
OpraHiB BUKOHABYOI BJIaIH;

5.12. 3abe3mneyeHHsT BIAMOBIAHO JO 3BEICHOI HOMEHKJIATYpH CIpaB amapary
obiepkaAMIHICTpaIlli MEPEeBIPKU MPABUIBHOCTI, BHECEHHMX JI0 peeCTpalliifHo-
MOHITOPHUHTOBOI KapTKH €JIEeKTPOHHOI'O JOKyMEHTa BIJJOMOCTEH, IIOBHOTH iX
3aIIOBHEHHS Ta YTOYHEHHS ITMX BIJOMOCTEM 3a €KCIIEPTU30I0 IIIHHOCTI €1eKTPOHHOTO
JIOKYMEHTA;

5.13. 3a0e3rneyeHHsT  TPO30POCTI  Ta  BIAKPUTOCTI  JISUTBHOCTI  amapary
obnaeprkaaMiHICTpallii, peaizalii mpaBa KO>KHOT0 Ha JOCTYI A0 MyOaiuHoi iHpOpMaIli,
mo Oyma orpumana a0o0 CTBOpeHa B TIpOIeCi BHUKOHAHHA  arlapaTroMm
o0JIepIKaIMIHICTPAITIEFO CBOIX TIOBHOBQ)KCHb, niependadeHnx YHUHHUM
3aKOHO/IABCTBOM, a00 SIKa 3HAXOJISATHCS y BOJIOAIHHI arapary o0Jaep kaiMiHICTparlii.

6. Bigaur BIAMOBIAHO 4O NOK/IAAE€HUX HA HHOI'O 3aBIAHb:
6.1. VY cdepi 1oKyMeHTyBaHHS YIPaBIiHCHKOI AISUTBHOCTI:

6.1.1. 3abe3neuye AOTpUMaHHS BHMOI JO IMJATOTOBKH €JIEKTPOHHHX Ta
nanepoBHMX JOKYMEHTIB, oprasizauii poOOTH 3 HUMHU.

6.1.2. Po3po0isie pazoM 3 IpUUYETHUMHU CTPYKTYPHUMH IMAPO3JLJIaMH anapaTy
obnaepx)aamiHicTpamii [HCTPYKIiI0 3 TOKYMEHTYBAHHS YHPABIIHCHKOI JTISJIBHOCTI B
ITonTaBchkiii oOnacHIM Jep:KaBHINM aaMiHICTparii, Mmojae ii Ha 3aTBEP/KCHHS B
YCTaHOBJICHOMY TOPSIZIKY.

6.1.3. Po3po0msie pa3om 3 MpUYETHUMH CTPYKTYPHUMH MiAPO3IUIaMH anapary
obnaepxkaamiHicTparii [HCTpyKIit0o Tpo MOpSIOK BENeHHS OO0MiKy, 30epiraHHs,
BUKOPHUCTAHHS 1 3HUILEHHS JTOKYMEHTIB Ta 1HIIMX MaTepialbHUX HOCIiB 1H(pOpMaIlii,



o MICTATh chnyx0oBy iHdopmaliito, B IlonTaBchbkiii o00sacHI Jep)kaBHIM
aJMIHICTpaIIii;

6.1.4. Cxnanae 3BeiecHy HOMEHKJIATYPY CIIpaB anapaTy o0JiaepikaaMiHICTpallii;

6.1.5. 3niiicHIOE IpUiIMaHHs, peecTpallito, 00K TOKYMEHTIB Ta BiANpPaBICHHS
3a TPU3HAYCHHSIM BXITHOI KOPECTOHJICHINI, sKa HAJIXOIWTh PI3SHUMHU KaHAJIaMH
3B’SI3Ky, BEJ€ EJIEeKTPOHHY 0a3y JOKYMEHTIB; 3a0e3leuye ONepaTUBHUMA MOIIYK
JIOKYMCHTIB,

6.1.6. 3miiicHIOE peecTpalliro Ta BIANPABICHHS 32 MPU3HAYCHHSIM BUXITHOI
KOPECTIOHJIGHITIT 3 HaJaHHSAM pEECTPY PO3CWIKA Ta CYIPOBIAHUM JIHCTOM
(32 HEOOXiTHOCTI 13 3a3HAYEHHSM TIOIITOBOI aJpecH KOPECHOHACHTIB); Bele
€JIIEKTPOHHY 0a3y TOKYMEHTIB; 3a0e3Ieuy€e ONepaTUBHUMN MOMTYK JOKYMEHTIB;

6.1.7. 3abe3neuye iHbOpMaIliiHY B3aEMO/Ii0 3 OpraHaM{ BUKOHABYOI BJIaIA T
IHIIMMHU  JIep>)KaBHUMHU YCTAaHOBAMHU dYepe3 CHUCTEMY EIEKTPOHHOI B3aeMoii 3
opraHaMy BUKOHaBYO1 BIaH,

6.1.8. 3aiiicHioe ~ ompaloBaHHS ~ MPOEKTIB  PO3MOPSAIKEHb  TOJOBH
oOnaep>kaaAMiHICTpallii 3 OCHOBHOI JiSTIBHOCTI, HAJalOud MPaKTUYHY, METOIUYHO-
KOHCYJbTaTUBHY JIOTIOMOTY 3 TIMTaHb CKJIAJaHHS OpTaHi3alliiHO-PO3MOPSIINX
JIOKYMEHTIB, 0)OpMJIEHHSI TEKCTY JIOKYMEHTa, BUKJIaJeHHs 1H(OpMallii B TEKCTi, Ta
OIATOTOBKM CYNPOBIIHMX JOKYMEHTIB; MEPEBIPSA€ iX HA BIANOBIIHICTH BUMOraM
[HCTpYKIIT 3 MOKYMEHTYBaHHS YIPaBIIHCHKOI AisibHOCTI B IlonTaBchkiit oOacHii
nepkaBHI  agMmiHicTpamii 1 Permamenty IlontaBchkoi 00JacHOT  Jep:KaBHOI
aJMIHICTpAIIll; PEECTPYE PO3MOPSIKEHHS TOJIOBH OO0JIepKaIMIHICTpallli 3 OCHOBHO1
TISJIBHOCTI;, peecTpye, 3ade3neduye (popMyBaHHSI ManepoOBUX CHOPaB PO3MOPSIKEHb
ToJIOBU OOJIIepKAAMIHICTpaIlii 3 OCHOBHOI JIsUIBHOCTI, ¢dopMye Ta Beme ix
eNIEKTPOHHY 0azy; 3abe3meuye CBO€YacHE JTOBEICHHS HAJACHUJIAHHS PO3MOPSIKEHDb 3
OCHOBHOI JIISUTBHOCTI BIJIMOBIAHO 110 TMEPENIKY Ha BIANPaBKY; NEpeaac eIeKTPOHHY
BEPCIIO 1X TEKCTIB A0 BIAMOBIIHOIO MiAPO3JUTY anapaTty oOJiaepKaaMiHICTpallii aJis
po3MimieHHss iX Ha BeOcaiTi oOiaepkaaMiHICTpallli Ta BIAIpaBICHHA 10
LHEHTPAJIbHUX (BUIIMX) OpraHiB BUKOHABYOI BJIaJIU Y KpaiHu;

6.1.9. T'oTye mpoekTH pO3MOPSKEHb TOJOBU OOJIAEp KaAMIHICTpaIlii/HaKa31B
KEepIBHUKA amapaTy oOJjep:KaJMiHICTpallli 3 MUTaHb, 0 HAJIEXKATh JO KOMIIETEHIIIT
BIJIJILTY;

6.1.10. Cxiilagae mpoTOKOJIM 3aciiaHb KOJIET1i 00JiaepkaAMiHICTpalli, HapaJ y
TOJIOBH O0JIep)aaMiHICcTpaIllii Ta GopMye iX TIJT0BOJIHI CIIPaBH;

6.1.11. 3aificHI0O€E MOHITOPUHTI KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHAM JOKYMEHTIB B
o0naepxkaaMiHICTpallii, K1 mepedyBaroTh Ha KOHTPOI1 y BIJIL;

6.1.12. 3a0e3meuyye  METOMOJOTIFO Ta  KOHTPOJAh 332  JOTPUMAHHSIM
YCTAHOBJICHOT'O TMOPSIIKY pOOOTH 3 €JIEKTPOHHUMH JOKYMCHTAMU;

6.1.13. 3a0e3meuye  opraHizaiifo  HarjiasAy ~3a  CTaHOM  30€peKCHHS
JOKYMEHTaIliitHoro GoHay amapary o0yepKaJAMIHICTpallii B eN1eKTPOHHIN dopMi Ta
KOPUCTYBaHHS HUM;



6.1.14. 3a0e3neuye opraHizaiio JOKyYMEHTO0O0ITYy, (OopMyBaHHS CIpaB, iX
30epiraHHs Ta MIATOTOBKY /JIA TEpelaBaHHS 10 apXiBHOTO MIAPO3JAUTY amnapary
o0naep kaaMiHICTpalIii;

6.1.15. 3a0e3neuye BIPOBAKEHHS Ta HATJIS 332 TOTPUMAHHSAM CTPYKTYPHUMH
nigpo3aiiaMu  oonaepkaaMiHicTpalli BAMOr  [HCTpyKIii 3 JAOKYMEHTYBaHHS
YOPaBIIHCHKO1 AISTILHOCTI B 00J1Iep KaIMIHICTpallli Ta HAIllOHAJILHUX CTAHJAPTIB;

6.1.16. OpranizoBye poboty apX1BHOI'O iAPO3 LTy anapary
o0naep xaMiHICTpallii,

6.1.17. 3abe3neuye MPOBECHHS E€KCIEPTU3U HAYKOBOI 1 IPAKTUYHOI IIIHHOCTI
JOKYMEHTIB TiJ 4ac iX BiIOOpy Ha JepaBHE 30epiraHHs, TOTye CIIpaBH AJIs epeaadi
no [epxxaBHoro apxiBy [lontaBchkoi o6macTi,

6.1.18. Jony4aeThcs 10 epeBIPOK CTPYKTYPHHX 1IPO3/1TiB
oOnaepKaaMiHICTpalii Ta paifep>KaaMIHICTpaliid y TMUTAaHHAX CTaHy BEIEHHS
JIOKYMEHTYBAaHHSI YIPABIIHCHKOT TISITBHOCTI Ta 3a0€3MEeYEHHS TOCTYITY 10 MyOIi9HOl
1H(dOopMaIii;

6.1.19. Jlomy4yaeTrbcsi, B MeXax MOBHOBaXKEHb, /O TNPOBEICHHS TMEPEBIPKU
OIIIHKY €(PEeKTUBHOCTI 3A1MCHEHHsS] KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSM 3aBJaHb, BUZHAYCHUX
3aKOHaMU YKpaiHW, aKkTaMH Mpe3uJIeHTa YKpaiHu, noctaHoBamu BepxoBHoi Pann
VYkpainu, npuitHATUMH BiANMOBIAHO A0 KoHCTUTYyMIl Ta 3akoHIB YKpaiHH, aKTamH
Kabinery MinicTpiB VYkpaiHu, [IOpydeHHSIMHU TIpeM’ep — MiHICTpa YKpaiHu,
PO3NOPAJIKEHHSIMUA 1 JOPYUYEHHSIMH TOJIOBU OOJAEp>KaaMIHICTpallli B CTPYKTYPHUX
IiApO3iIax o0IIepKaIMiHICTpallii Ta paiepKaaMiHICTpaIlsiX;

6.1.20. 3niiicHIOE peecTpallilo BXITHUX, BUXITHUX 1 BHYTPIIIHIX TOKYMEHTIB B
amapari oOnaepKaaMiHICTpallli, Mo MICTITh CIyXKO0O0BYy iH(poOpMaliito 3 Tpudom
oOMmexxeHHs gocTtymy L Jlms cimyx6oBoro KkopuctyBaHHS” Ta 3a0esmedye iX
30€peKEeHHS,

6.1.21. Po3pobuisie pa3oM 3 MPUIETHUMHU CTPYKTYPHUMU TIAPO3ILTIaMHU anapary
obOnaep)xaaMiHICTpallii HOMEHKJIATypy cmnpaB anapaTy IlonraBcbkoi oOiacHOT
JepKaBHOI aMIHICTpallli, [T0/1a€ ii Ha 3aTBEP/I’KEHHS B YCTAHOBJIECHOMY IMOPSJIKY;

6.1.22. lony4aeTbcs pa3oM 3 TNPUYETHUMU CTPYKTYPHUMH MiIPO3JI1LTIaMH
amapaty oOJaepkaaMiHicTpalii 10 po3pobieHus Permamenty IlonraBcbkoi o6macHoOi
Jiep>KaBHOI aIMIHICTpallii;

6.1.23. Jlomydaetbcst 10 po3po0Ou MOPSAKIB, METOTUYHUX PEKOMEH/IAIIH TOIIIO,
0  CTOCYIOThCS ~ THTaHb  JOKYMEHTYBaHHS  YyNPaBIIHCHKOI  MisITBHOCTI
o0 aepKaaAMiHICTpallil;

6.1.24. 3a0Gesneuye poOOTy ekcmepTHOi Kowmicii amapaty IlomTaBchkoi
00J1acHOI JIep KaBHOI aIMiHICTpaIlii;

6.1.25. 3abe3neuye pobory Kowmicii 3 muTaHp poOOTH 31 CIIyKOOBOIO
iH(popmartiero B armapati [lonTaBchkoi 001acHOT Iep KaBHOT aMIHICTpAIIii;



6.1.26. 3a0e3neuye pobOTy KOMICIi 3 TIEpEeBIpKU CTaHy HAasSBHOCTI, OpraHi3arfii
poOOTH 3 JAOKYMEHTaMM, IO MICTIATh CIYXOO0BYy 1H(pOpMalll0 B amnapari
o0 IepKaAMIHICTpaIlil;

6.1.27. 3a0e3neuye OOJIK TMEYAaTOK Ta INTAMIIB SIKI BUKOPHUCTOBYIOTHCS B
amapati ooJsiepxkaaMiHicTparii (X mepeMileHHs, BIIY4eHHs 3 00iry, 3HUIIECHHS Ta
1HII[IFOBaHHS 3aMOBJICHHS Ha BUTOTOBJICHHS HOBUX);

6.1.28. 3aBipsie kormii JOKYMEHTIB, sIKIi TepeOyBalOTh Ha BiJIMOBIIAJIBHOMY
30epiranHl B amapari oOiaepxaimiHicTpamii (KpiM THX, sKI nepeOyBalOTh Ha
30epiraHHi y BUIJIUII YMPaBIiHHSA TEPCOHAIIOM amapaTry oOJaepkaaMiHICTpallii),
HIJIUCYE Ta Bi3y€ JIOKYMEHTH B MEKaX CBO€1 KOMIIETEHIIII;

6.1.29. Jlony4yaerbcst 110 CKiIanaHHd AKTy nOpuiloMy-Tiepenadl copaB 1
JIOBIPEHOT0 Y 3B’A3KY 3 BUKOHAHHSIM MTOCAI0BUX 000B’S3KIB MaiiHa y pa3i 3BUTLHCHHS
(mepeBelleHHs) 3 TMOCAAu JIEPAKABHOTO CIIYXKOOBIIS/TIpAIliBHUKA, SKUA BHUKOHYE
(GyHKIIT 3 00CIYyrOBYBaHHS;

6.2. Y cdepi 3abe3nedeHHs 10CTyIy A0 myOaigHoi iHpopMaIrii:

6.2.1. 30upae, cucremMaruszye, HAKOMUYy€e Ta 30epirae B €ICKTPOHHIN hopmi
JTOKYMEHTH/KOTii (115t (bopMyBaHH;I CIIpaB), 110 MICTATH MyOJIuHy iH(OpMaIito, sKi
3HAXOMAThCA y BONOMIHHI amapaTy oOmiepkaaMiHicTpauii, Ta il CTPyKTypHHX
HiAPO3UIIB, KpiM Iy0I1iuHO1 iH(pOpMaIlii 3 0OMEKEHUM JTIOCTYTIOM;

6.2.2. 3abe3neuye HagaHHS JOCTYIY 0 IMyOaidHOI 1H(pOpMAIIii, SKOI BOJOIIE
amapaTt oOJep)kaaMiHicTpalii, BiAMOBiAHO 10 3akoHy Ykpainu ,,IIpo mocrym 1o
nyOaiyHOi 1HpopMarii”;

6.2.3. 3miiicHIOE peecTpallitfo Ta Bele OOJIK 3amuTiB Ha 1HGOpMAIIiIo, M0
HAAINIIM B MOPSAAKY, BU3HAUEHOMY 3aKOHOM YKpainu ,,IIpo goctyn qo myOmigHOi
iHdopMarii”, 10 amapary oOJaAep)KaaMiHICTpallii, Ta KOHTPOIb IOJI0 3aJ0BOJICHHS
3anMTiB Ha 1H(GOpPMAILLiIO;

6.2.4. Hanae xoHcynbTarlii 3anuTyBadam iH(opMaiii mijg 4ac opopMIIECHHS
3anMTIB Ha 1H(GOPMAILLiIO;

6.2.5. 3abe3neuye cBO€4YacHE OIpAIfOBaHHS 3alWTIB Ha 1HQOpMAIliIO SIKi
CTOCYIOTBCSI BIJIUTy/amapaTy Ta HaJa€ BIAMOBIAI Ha HUX Yy TMOPSAKY Ta B CTPOKH,
BU3HAYeH1 3akoHOM Ykpainu ,,[Ipo goctym no my6iaiunoi iHGopmarii’;

6.2.6. 3niiicHIOE  KOOpAWHALIIO Ji  PO3MOPSAIHUKIB  1HQOpMalli 1040
MiATOTOBKY BIATOBIiJII 3aMUTyBady, SIKIIO PO3MOPSIHUKAMU 1H(OpMaIli € JeKiabKa
CTPYKTYPHHX TIIPO3AUTIB 00JaepKaaAMIHICTpaIlii, BIATOBIAHO 10 cTaTTi 16 3akoHy
VYkpainu ,,IIpo noctyn no my6mi4uHoi iHpopmarii”;

6.2.7. 3miiicHIOE aHaI3 Ta CHUCTEMATH3AIlI0 3amuTiB Ha i1H(OpMaIllio, sKi
HAIAIUIM 10 amapary oOJiaep KaJaMIHICTpaIlii 3a rajy3eBOl0 Ta 1HIIUMU O3HAKaAMH
JUTS TTIATOTOBKH BIJIOBIIHHUX 3BITIB;



6.2.8. 3abe3neuye HampaBiIeHHS 3amUTy Ha 1HQOpPMAIUI0 HAJICKHOMY
PO3TOPSIIHUKY BIAMOBIAHO 10 YacCTHHM TPeThoi crTaTTi 22 3akoHy YKpainu
,LIpo moctym g0 my6nigHoi iHpopMaIrii’”’;

6.2.9. Koopaunye AisUIbHICTH Ta HaJla€ METOAMYHY JOMOMOTY TI0CaJIOBUM
ocobam, fKl TMPU3HAYEHI BIANOBIAAIBHUMHU 3 MUTaHb 3alUTIB Ha 1H(OpMaLilo B
CTPYKTYPHUX MiApo3AiIax oOJAepKaaMIHICTpalli, paiaepKaaMiHICTpaIisX Ta
TEPUTOPIAUTBHUX MIAPO3A1IaX LEHTPAIbHUX OpPTaHiB BUKOHABYOI BJIAJIN;

6.2.10. 3abe3neuye miAroTOBKY iH(QOPMAIIi]l A1 HATOBHEHHS CTOPIHKH/PO3ILTY
LIlyomiuyHa iHgopMmamis® Ha odimiiHOMy BeOcalTi  oOiaepr)aamiHiCcTparii
BIJIMOBIJHUM CTPYKTYPHUM HIAPO3ILUIOM anapary oOiaepx aaMiHICTpallli;

6.3. Bukonye a1 ¢yHKIIT BiAMOBIAHO 10 YAHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA.

7. Bigain mae npagBo:

7.1. OnepxyBaTi B  YCTAaHOBJIEHOMY  3aKOHOJIaBCTBOM  TOPSIAKY  Bij
CTPYKTYPHUX  MIAPO3AUIIB  OOJIepKaAMIHICTpalii,  paiaep)KaJMiHICTpaLii,
TEPUTOPIATHHUX MIAPO3JUIIB IEHTPAILHUX OpPraHiB BUKOHABYOI BJIQJM Ta OPTaHiB
MICIIEBOTO CaMOBpsiIyBaHHs 1H(GOpMAIlII0 Ta JTOKYMEHTHU, HEOOX1H1 JJIsi BUKOHAHHS
MOKJIAJICHUX HA HHOT'O 3aBJ/IaHb;

7.2. IlepeBipATH CTaH BEJACHHS JOKYMEHTYBAHHS YIPaBIIHCHKOI IISUIBHOCTI Ta
3a0e3MeUeHHsl JOCTymy 10 NyOniyHoi 1H(opMmaunii B CTPYKTYPHUX MIIPO3ALIAX
obnaep kaaMiHICcTpallii, paiaepKaJIMiHICTpaIllIX Ta MOBHOTY YCYHEHHS IOPYIICHbD,
BUIIPABJIEHHS HEAOJIKIB, BUSBIICHUX NONEPEAHIMU NIEPEBIPKAMHU;

7.3. He npwmitmatei 10 po3Msimy Ta BIANpaBKH JOKYMEHTH, O(OpPMIICHI 3
NOPYUIEHHSIM BHMOT [HCTPYKI1 3 JOKYMEHTYBaHHS YIPaBIIHCHKOI IisSUTBHOCTI B
[TonraBcekiit oOnacHIW nepkaBHIA anMiHicTpamii Ta [HCTPYKIT mpo TOPSAIOK
BeJIeHHSI OO0iKy, 30epiraHHsi, BUKOPUCTAHHS 1 3HUINEHHS JOKYMEHTIB Ta I1HIIMX
MaTepiadbHUX HOCIiB 1H(OpMamii, [mo MICTATh CcIoyX00By iH(popmalio, B
o0naep kaaAMiHICTpallii;

7.4. TloBepTaT BHUKOHABIIM (PO3pPOOHUKAM) JIOKYMEHTH 1 BHUMAaratv ix
JTOOTPAIFOBAHHS B pa3i MOPYIIEHHS BCTAHOBJIEHUX BUMOT;

7.5. BHocutn mpomo3uIli 1MoJ0 3a0XO4YeHHS ab0 MPUTITHEHHS 10
BIJIMTOBIJJATBHOCTI KEPIBHUKIB CTPYKTYPHHUX MIAPO3AUIIB Ta IHIIUX TOCAIOBUX OCI0
obnaep)kaaMiHICTpallii 3a pe3yJbTaTaMu poOOTH 3 JOKYMEHTYBAaHHS YIPaBIIHCHKOI
JUSITTBHOCTI;

7.6. bpatu ydacTe y 3axofax, II0 MPOBOAATHCA B OOJAep)KaaMiHICTpalii, Ha
SAKUX PO3IJISIIAal0ThCs MUTAHHS BEJICHHS JOKYMEHTYBAHHS YIPABIIHCHKOI MISJIBHOCTI
Ta 3a0e3MeueHHs JOCTYIy 10 MyOIiyHOoi 1HpopMallii;

7.7. BHOCHTH NPOMNO3MIIIi 3 MUTaHb, BIIHECEHUX A0 KOMIIETEHLIT BIAALTY.

8.Bimmin y wMexax CBO€l KOMIETEHIIi B3a€EMOJIIE 3 CTPYKTYPHUMH
nigpo3aiiaMu o0Jiaep KaAMIHICTpallli, palaepKaaMIHICTPALIIMUA, TEPUTOPIAIbHUMU



MiAPO3IJIaMy  IIEHTPAJbHUX OpTaHIB BUKOHABUYOI BJIAJH, OpraHaMU MICIIEBOTO
CaMOBDSITYBaHHS, a TAKOXK MIIPHUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH, OpraHi3aIlisiMu.

9. Bigin o4ontoe HadallbHUK BIJJUTY, SIKMM TPU3HAYA€ThCS Ha MOCaay Ta
3BUIBHSETHCS 3 TOCAU KEPIBHUKOM amapary o0JiaepkaaMiHicTpallii BiIMOBITHO 0
BHUMOT 3aKOHO/IaBCTBA MPO JEepP>KaBHY CIYKOY.

VY pasi BIACYTHOCTI HayaJIbHUKA BIAJILTY MOro 0OOB’SI3KM BUKOHYE 3aCTYIHUK
HavyaJbHUKA BIJJILTY, a 3a BIJICYTHOCTI 000X, 000B’SI3KM HayaJbHHUKA B1JI/IUTY BUKOHYE
nocajoBa 0co0a, BU3HaU€HA B YCTAHOBJICHOMY MOPSIKY.

Jlep>xaBHI Cy>KOOBIII PU3HAYAIOTHCS 1 3BUIBHSAIOTHCS BIAMOBIIHO 10 BUMOT
3aKOHOJIABCTBA MPO JIEPKABHY CITYKOY.

[IpamiBHUKY, SKI BUKOHYIOTH (DYHKIIi 3 0OCIyroByBaHHS, MPU3HAYAIOTHCS HA
1OCay 1 3BUIBHSIOTHCS 3 0Ca]] BIATOBIIHO IO TPYAOBOI'O 3aKOHO/IaBCTBA.

[TpamniBHUKY BIAAUTY ¥ CBOIN AiSIIBHOCTI KepyroThes [10I0KeHHSAM MIPO BIALT
Ta MOCaJOBUMHU 1HCTPYKIIISIMHU.

10. HavansHUK BigaiuTy:
10.1. 3xiiicHIOE KEpIBHHUIITBO JISUIBHICTIO BTy, 3a0e3redye BUKOHAHHS
MOKJIaJ€HUX Ha BIJIUT 3aBJIaHb Ta (PYHKIIIH;

10.2. Po3po0:sie [TomoxeHHs Mpo BiIiA, PO3MOALTIE TTOCaT0BI 000B’I3KHA MiX
IpamiBHUKAMH BiIJIUTY, KOOPAUHYE Ta KOHTPOIIOE iX IsUTbHICTD,

10.3. Ananizye crtaH opraHizaiii MOHITOPUHTY KOHTPOJIO 33 BUKOHAHHSIM
JIOKYMEHTIB y B,

10.4. BHocuTs Ha pO3MJs] KEpIBHUKY amapaTy oOJieprKaaMiHicTpalii
OpONO3UIIl 3 TUTaHb TMOJIMIIECHHS BEAEHHS JOKYMEHTYBaHHS YIPaBIiHCHKOI
TISUTBHOCTI, apXiBHOI CIpaBH, JOCTYIy J0 MyOdidHOi iH(opMalii, opraxizarii
MOHITOPUHTY KOHTPOJIO 3a BHMKOHAHHSM JOKYMEHTIB Ta IHIIMX [HUTaHb, W10
HaJIeXaTh JO KOMIIETCHIIII BT,

10.5. BHocuTs Ha po3ris]  KEpIBHUKY amapary o0JiaepskaaMiHicTparii
OpOMO3ULli 00 CTPYKTYPH Ta IUTATHOI YUCENbHOCTI BiAAUTy, MOAAHHS npo
NpU3HAYCHHS, TMEPEMINIEHHsI Ta 3BUIBHEHHS TMpAIliBHUKIB, iX 3a0XOYEHHS 1
OPUTSTHEHHS J10 BIANOBIAAIBHOCTI;

10.6. 3abe3neuye  AOTpUMAHHS  JICPKABHUMH  CIYXKOOBIIAIMH  BIIILTY
3aKOHOJIaBCTBA 3 MUTaHb JEPKABHOI CIYXKOM Ta 3an100IraHHs KOPYIIILIi;

10.7. Inimitoe  migBuIIeHHs KBaii(ikamii TpamiBHUKIB BIAALTY, BHMAarae
N0TpUMaHHA HUMU [IpaBui1 BHyTPIIIHBOT'O TPYAOBOIO Ta CIY>KOOBOT'O PO3MOPSIIKY;

10.8. IIpoBoauTh pOOOTY 31 CTBOPEHHS JJIsi MPAIliBHUKIB BIIUTY HAJISKHUX
YMOB npaui 3a0e3MmedeHHs iX HEOOX1THUM KaHIIEIIPChKUM MPUIIAJIAM, BUTPATHUMH
MatepianamMu, NpODITaKTHKH Ta PEMOHTY HASBHHX TEXHIYHHX 3ac00iB. Bxusae
3axX0JI1B U100 MIJBUIIEHHS €()EKTUBHOCTI AISUIBHOCTI BIAJLITY;



10.9. Koopaunye poOOTy BiAAULTY 3 IHIIUMH CTPYKTYPHUMH TiIpO3/1IaMu
amapary, 6epe yJacTb y 3aX0/ax, skl TPOBOJUTH 00JIIepKaIMiHICTpaITis;

10.10. Ckmamae Akt mpuiiomy-miepefadi CopaB 1 JTOBIPEHOTO y 3B SI3KY 3
BUKOHAHHSAM I10CAQJIOBUX OOOB’SI3KIB MalHa y pa3l 3BUILHEHHS (TEpeBEAEHHS) 3
nocagu JEp>KaBHOTO CIyxkOoBIs (MpaliBHUKA, SKUM BUKOHYE (YHKIIT 3
00CITyTrOBYBaHHS);

10.11. 3niiicHroe 1HII (QyHKII, nepeadadyeHi 3aKOHOJABCTBOM Ta BHU3HAYCHI
MI0CAJI0BOIO IHCTPYKIIEIO.

KepiBHuk amapary 5
oOnaepkaamiHicTparlii K. BOUKO



