IHOJTABCBKA OBJIACHA JEPKABHA AJIMIHICTPAIIIA

PO3IOPSII’KEHHA )
['OJIOBU OBJIACHOI AEPXKABHOI AJIIMIHICTPALIII

11.12.2014 Ne 548

[Ipo 3arBepmxenHst [lonoxkeHHsS Tpo
BIJILT KOHTpOITIO anapaty [lontaBcekoi
o0ylacHOT Jiep)kaBHOI  aJMiHICTpalii

BignoBigHo go crareit 5, 6, 41 3akony Ykpainu ,,IIpo MicueBi aep:kaBHi
anminicTpanii’, noctaHoBu Kabinery MinictpiB Ykpainu Big 21.08.2000 Nel290
,1Ipo 3aTBep/KeHHS THUMOBOrO TOJOXKEHHS TMpPO CTPYKTYPHHM MiAPO3ALT 3
KOHTPOJIIO arapaTy MICIIeBOi Jep>KaBHOI anMiHicTparii” (i3 3MiHaMM) 3aTBEPIUTH
[TonoxxeHHs Tpo BiAIIT KOHTpodro amapaTy llonTaBcekoi oOmacHOi Jep:kaBHOT
aaMiHicTparlii (107a€ThCs).

BukonyBau 000B’s13KiB
TOJIOBH 00JIaCHOIL
Jep KaBHOI aaMiHICTpaIii O.ITPVIJIO



3ATBEP/IKEHO

Posnopsamxenns ronosu [lonraBebkoi

00JlacHOI AepxaBHOI  afMIHICTparii
11.12.2014  Ne 548

[TOJIOXKEHHA
po BiALT KOHTpOJIto anapaTy [lonTaBcekoi 001acHOT AepKaBHOT aAMIHICTpaIlii

1. Bigmin xoHTposiro amapary — oOjaepskaamiHicTpaiii (gam - B
KOHTPOJIIO) YTBOPIOETHCS TOJOBOIO OOJACpKaAMIHICTpaIlli 3 METOK 3I1MCHEHHS
KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSM akTiB Ta jgopy4eHb I[Ipesunenta Ykpainu, Kabinery
MinictpiB  YKpaiHu, aKTiB MiHiCTepCTB IHIIMX IIEHTPAJIbHUX  OpPraHiB
BUKOHABYOI BJIA]IH, PO3TOPSKEHD 1 JOpY4YEeHb TOJIOBU o6nz{ep>1<az[M1chTpau11 Ta
pearyBaHHs Ha 3aIUTH 1 3BEpHEHHSI HAPOAHUX JIEMyTaTiB YKpaiHu Ta JEmyTaTiB
MICIEBUX paj.

VY cBOill MISUBHOCTI 3 TWTaHb 3/IWCHEHHSI KOHTPOJIIO BIJT KOHTPOJIIO
0e3rnocepeHbO  MIAMOPSIAKOBYETHCS TOJIOBI OOJAepKaaAMIHICTpalii, 3 IHIIUX
MUTaHb — 3aCTYITHUKOBI TOJIOBU - KEPIBHUKOBI arapary oOJiaepkaaMiHICTparlii.

Koopaunariito 3axoaiB 111010 3a0€3MEUCHHS KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSAM aKTiB
Ta nopydeHnb Ilpesuaenrta Ykpainu, Kabinety MinicTpiB YKpaiHu Ta METOJIUYHE
KEPIBHUILITBO  JISJIBHICTIO  BIJJIIITY KOHTPOJIO 3A1HCHIOE AnMiHICTpalis
[Ipesunenta VYkpainu, Cekperapiar Kabinery ~ MinictpiB  Ykpainuy, a
CTPYKTYpHUX HIAPO3AUIB 3 KOHTPOJIO amapariB palfepKaJAMiHICTpaIii - BiIALT
KOHTPOJTIO.

2. Bigain KOHTpPOJIIO y  CBOiM AISUIBHOCTI Kepyerbes KoHcTHTyIiEIO 1
3akoHaMu Ykpainu, aktamu lIpesunenta Ykpainu, KaGinery MinictpiB Ykpainu,
MIHICTEPCTB, IHIIUX LEHTPAIbHUX OpraHiB BUKOHABYOI BJIA/IH,
PO3MOPSAKEHHSIMU  TOJIOBU 00JIJIepKaAMIHICTpaIlli, a TakoX UM [losioxkeHHsIM.

3. Bigaia KOHTPOJIIO MPOBOAWTH CBOKO AISUILHICTH HA OCHOBI KBapTaJbHUX,
MICSYHUX 1 TeMaTHYHHUX (Ha BUKOHAHHS IPOTpaM 3 JIOBFTOCTPOKOBHUM IIE€PioJIOM
BUKOHAHHS, a TaKOX IHIIMX IIporpam) IUIaHiB, 110 3aTBEPKYIOTHCS
3aCTYITHUKOM T'OJIOBH - KEPIBHUKOM arapary o0JiiepKaaMiHICTparlii.

4. OCHOBHUMHU 3aBJIaHHIMU BIJILTY KOHTPOJIIO €:

3MIACHEHHS KOHTPOJIO 32  BUKOHAHHSIM CTPYKTYPHUMH MiTPO3IiJIaMH
oOnep kaaIMIHICTpallii, pailiepKaaMIHICTpaLisIMH, TEPUTOPIAILHUMHU OpraHaMu
IEHTPAJIBHUX OpPTraHiB BHKOHABYOI BIAAM B  YaCTUHI 3MIMCHCHHS HUMHU
NOBHOBAKEHb  MICLIEBUX  JIEPKAAMIHICTpaliii Ta  OpraHaMH  MICLEBOTO
CaMOBPSIyBaHHS B YaCTHHI 31 ICHEHHS HUMH JeJIErOBaHUX [TOBHOBAXCHb OPraHiB
BUKOHABYOI BIIaAM (J1aj1i - TEpUTOpialibHI OpraHy LEHTPAIbHUX OPraHiB BHUKOHABYOI
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BJa/M Ta OPraHU MICIIEBOIO CaMOBpSIIyBaHHS) akTiB Ta AopydeHb llpesunmenta
VYkpainu, Kabinery MinictpiB YKpaiHu, akTiB MiHICTEPCTB, 1HIIUX HEHTPAIbHUX
OpraHiB BUKOHABYOI1 BJIQAM,  PO3NOPSUKEHb 1 JOpy4YeHb TOJIOBU
oOnepxanMiHicTparii (1ani - JOKYMEHTH) Ta 3@ CTaHOM poOOTH 3 pearyBaHHS
Ha 3aMUTH 1 3BE€PHEHHS] HAPOJAHUX JIEMyTaTiB YKpaiHU Ta JIEMyTaTiB MICLIEBUX pall,
a TaKOX aHaJll3 MPUYUH MOPYIIEHHS CTPOKIB BUKOHAHHS JOKYMEHTIB 1 BHECEHHS
MPOTIO3UIIIH 11010 X YCYHEHHS;

MiArOTOBKA 1H(POpMAIlIHHO-aHAJITUYHUX Ta IHIIMX MaTepialdiB 3 MUTaHb
BUKOHAHHS JOKYMEHTIB Ta pPOOOTHM 3 pearyBaHHS Ha 3alUTH 1 3BEpHEHHS
HApOJHUX JCMyTaTiB YKpaiHu Ta JENmyTaTiB MICIIEBUX DA,

iHpOopMyBaHHS TOJIOBH OOJIIEpKAAMIHICTpaAIlii ~ MpO  CTaH BUKOHAHHS
JIOKYMEHTIB Ta poOOTH 3 pearyBaHHs Ha 3allUTH 1 3BEpHEHHS HApOJHMX JCIyTaTiB
VYkpainu Ta JenyTaTiB  MICHEBUX  paj CTPYKTYPHUMH  MiJAPO3ALJIAMH
o0JyiIepKaAMIHICTpaIlii,  TEPUTOPIAJILHUMHU OpraHaMH IICHTPaJIbHUX  OpraHiB
BUKOHABYOi  BIAAH, pailiepkKaJIMIHICTpaLisIMH Ta opraHaMu MICIIEBOTO
CaMOBPSIyBaHHS;

MiIrOTOBKA  IPOCKTIB PO3IOPSIKEHD 1 JOpyYeHb  TOJIOBH
obyepkaaMIHICTpallii 3 TWTaHb, 10 HAIeXaTh JO0 KOMIIETCHINT BIILTY
KOHTPOJTIO.

5. Bigaisn KOHTpOJTI0 BIAMOBIIHO A0 MOKIAJACHUX Ha HHOTO 3aBJaHb:

BE/IC B YCTAHOBJICHOMY TIOPSIKY €JICKTPOHHHM OOJIK 3aBlIaHb, peai3aiis
AKX TiepeadadeHa BIAMOBIIHUMH JOKYMEHTaMH, Ta pPOOOTH 3 pearyBaHHS Ha
3aMUTH 1 3BEPHEHHsSI HAPOJHUX JCMyTaTiB YKpalHH Ta JeMyTaTiB MiCIEBHUX pall,
KOHTPOJIb 32 SKUMHU MOKJIAJCHO Ha BT,

nepeBipsie BUKOHAHHS JTOKYMEHTIB CTPYKTYPHUMHU  MiIPO3ALIaMHU
oOmnep kaIMIHICTpallii, TEPUTOpIaIbHUMHU OpTraHaMu LHEHTPaJbHUX OpraHiB
BUKOHABYO]1 BIIaM,  padjepkagMIHICTpaIliiIMi, OpraHaMd  MICIIEBOTO

CaMOBpSyBaHHS pearyBaHHs Ha 3alHWTH 1 3BEPHCHHS  HAPOJHUX  JEMyTaTiB
VYkpainu Ta AenyTaTiB MICIEBUX pajl;

3a0e3neyye KOHTPOJIb 3a CBOEUYACHUM HAIXOKCHHAM 1H(GOpMaLIWHUX Ta
IHIIUX MaTepiajgiB Bl  CTPYKTYPHUX  HIAPO3ALIIB  00JIep)aaMiHICTpaIli,
TEPUTOPIATLHUX OpraHiB HEHTPaTbHUX OpraHiB BHUKOHABYOi BJAJH,
paiiiepaaMIHICTpallid, Opra”HiB  MICIICBOIO  CaMOBpSIyBaHHS IIPO  CTaH
BUKOHAHHSI JTOKYMEHTIB Ta pOOOTH 3 pearyBaHHs Ha 3allUTH 1 3B€pPHEHHS HAPOIHHUX
JIeTyTaTiB YKpaiHM Ta JIeMyTaTiB MICIICBUX PaJ;

roTye i 3aBY4aCHO Ta CHCTEMAaTHYHO HAJa€ CTPYKTYPHHUM IIiIPO3AisIaM
o0y epKaAMIHICTpaIlli, TEepUTOPiATHLHUM OopraHaMm IIEHTpaJIbHUX  OpraHiB
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BUKOHABYOI BJIaaM,  paifepXkaJMiHICTpaIliiM Ta  OpraHaM  MICLIEBOTO
CaMOBpSAyBaHHS MIOTMKHEBI MHUCHMOBI TIEPEIIKH JTOKYMEHTIB, IO MiISTal0Th
BUKOHAHHIO Ta HaraayBaHHS PO JOKYMEHTH CTPOK BUKOHAHHS SIKUX 3aKIHUMBCS,

rorye iHpoOpMaIliiHO-aHAIITUYHI MaTtepiajiu TUISt T'OJIOBU
obJyiepKaAMIHICTpaIlii, HOro 3aCTYNMHUKIB Ta 3aCTYIIHHKA TOJIOBU - KEPiBHHUKA
amapaty oOJAep)KaaMiHICTpalii I0A0 BUKOHAHHS JOKYMEHTIB Ta pearyBaHHS
Ha 3alUTH 1 3BEPHEHHS HApPOJHUX JEMyTaTiB YKpaiHU Ta JeMyTaTiB MiCIIEBHX
pan;

po3po0sie 1 BHOCHUTH B YCTAHOBJIICHOMY IIOPSIIKY TIPOITO3HINII 3 IMHTAaHb
YIOCKOHAJICHHSI OpTraHi3allii 3iHCHEHHs KOHTPOJIO 3a CTaHOM BHUKOHABCBHKOI
IUCLHUILIIHHA;

IPOBOANTH BUIEPEIKYBATbHUIN MOHITOPHUHT CTPOKIB BUKOHAHHS
JIOKYMEHTIB Ta pearyBaHHS Ha 3allUTH 1 3BEPHEHHS HApOJHUX JACMyTaTiB YKpaiHu,
JIeIyTaTiB MICIIEBUX pan Ta CBOEYACHO iH(bOpMYy€E  TOJOBY
oOniepkaaMiHICTpalii, HOro 3aCTYIHHUKIB, BIJITIOB1JTHO 70 PO3MOILTY
000B's13KiB, 3aCTyNHHKA TOJOBU - KEpPIBHUKA amapaTy oOJaepx aaMiHicTpaiii mpo
HEMOKJIMBICTD 1X JOJEp>KaHHS;

BHOCUTh  MPOMO3UIli  IIOAO0  pO3MISAY  HAa  3aCilaHHAX  KOJICTil
o0JiIepKaAMIHICTpaIlli MUTaHb MPO CTaH BUKOHAHHS JOKYMEHTIB B CTPYKTYPHHX
MIIpOo3/a1ax oOJAepKaAMIHICTpallll, TEPUTOPIAILHUX  OpraHax  LEHTPaAJIbHUX
OpraHiB BUKOHABYOi BJIaJId, paijep>KaJMIHICTpaIliiX Ta B OpraHax MICIIEBOTO
CaMOBPSIyBaHHS;

BUKOHYE 1HIII (PYHKII1, 1[0 BUITMBAIOTh 3 TOKJIAJECHUX Ha HBOTO 3aBJIaHb.

6. Bimain KOHTpOJIIO Ma€e Mmpaso:

NPOBOAUTH B CTPYKTYPHHX  HIApo3dijgax  oOJeprkaaMiHiCTparlii,
TEPUTOPIAILHUX  OpraHax  IEHTPaJbHUX OpraHiB BUKOHABYOi  BIAJH,
paiiiepKaIMiHICTpaIlisiX Ta B OpraHax MiCIIEBOTO CaMOBPSAYyBaHHS TIEPEBipKU
BUKOHAHHS JOKYMEHTIB Ta poOOTH 3 pearyBaHHS Ha 3allUTH i 3BEPHEHHSI HAPOJIHUX
JenyTaTiB YKpaiHu Ta JACMyTaTiB MICIICBUX pPaj;

oJIepKyBaTH HeoOXigHy iHQoOpMalio, a B pasi moTpedu - BiAMOBITHI
JOKYMEHTH Bl  CTPYKTYpHHUX OiAPO3AUTIB  O0JaepkaaMiHiCTpallii,
TEPUTOPIATEHUX OpraHiB HEHTPaJIbHUX OpraHiB BHUKOHABYOi BJIAJH,
paiiiepaMIHICTpaIliii Ta OpraHiB MiCIIEBOTO CAMOBPSITYBaHHS;

Opati yd4acTh y 3aCilaHHSX KOJIETiH,  HapajaxX, IO MPOBOIATHCI B
CTPYKTYPHUX OiAPO3aUIax o0IepKagMIHICTpallii, TepUTOpIaJbHUX OpraHax
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LEHTPaJbHUX OpPraHiB BUKOHABYOI BIAJHM, pailiepKaJMIHICTpallisIX Ta B OpraHax
MICIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHS,

BHOCUTH B YCTaHOBJICHOMY IMOPSJIKY BIAMOBITHI IMPOIMO3UILIi 1 HEpeBipATH
NOBHOTY YCYHEHHS TOPYIIEHb Ta  HEIOJIKIB, BHSBICHUX IONEPEAHIMU
nepeBipKaMH 3 MUTaHb, 110 HAJIEXKATh J10 HOTO KOMIIETEHLIIT;

OJICP)KYBaTH  BiJl  CTPYKTYPHHUX  THIAPO3ALIIB  00JIepKaaIMIHICTpaIlii,
TEPUTOPIAIBHUX  OpTaHiB  IEHTPAJIbHHUX OpraHiB BUKOHABYOi  BIJIAJH,
paiiepkaaMiHICTpaIlii Ta OpraHiB MICIIEBOTO CaMOBPSAyBaHHS MUCHMOBI Ta YCHI
MOSICHEHHA 3 MUTaHb, IO BUHHUKAIOTH IiJl Yac MEPEBIPOK BUKOHAHHS JOKYMEHTIB
Ta CcTaHy poOOTH 3 pearyBaHHA Ha 3alUTH 1 3BEPHEHHS HAPOIHHUX JCIyTaTiB
VYkpainu Ta qenyTaTiB MICLIEBUX paj;

3aqydyaTH B YCTaHOBJICHOMY  TOPSAKY CHEIaTICTIB CTPYKTYPHHUX
MIIPO3/1I1B 00JAep KaAMIHICTpAlll]l, TEPUTOPIAIBHUX OPraHiB IEHTPAILHUX OPTraHiB
BUKOHABYOI BJIaJH, paijep kaJMiHICTpalliii, OpraHiB MICIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS,
HAayKOBI[IB Ta iHmMMX  (axiBIliB, MpPAIiBHUKIB MIANPUEMCTB, YCTaHOB Ta
oprasizaniii (3a iX 3roji00) Jjisi MPOBEJICHHS NMEPEBIPOK Ta BXKUTTS HEOOXITHHUX
3aXO0JlIB IIOJ0 ONEPATUBHOTO YCYHEHHS BHSBICHUX HEIOJIKIB Yy BHUKOHAHHI
JOKYMEHTIB Ta poOOTI 3 pearyBaHHS Ha 3alUTH 1 3BEPHEHHS HAPOIHHUX
JenyTaTiB YKpaiHu Ta ACMyTaTiB MICIICBUX paj;

BHOCHUTH TIPOIO3HUIIIi OO0 3HATTS 3 KOHTPOJIO YW IPOJOBKCHHS CTPOKIB
BUKOHAHHS  JOKYMCHTIB Ta pearyBaHHS Ha 3alUTH 1 3BEPHCHHS HAPOJHUX
JIeTyTaTiB YKpaiHH Ta JIEMyTaTiB MICIICBUX Pa;

BHOCUTH TMpPOIMO3UIi [I0J0 3a0XO4eHHsS  a00  NPUTATHEHHS 10
BIJIOBIAAIBHOCTI  KEPIBHUKIB CTPYKTYPHUX MIJPO3JALTIB Ta IHIIUX MOCATOBUX
ocib oOaepkaaMiHICTpaITii.

7. Binain KOHTpONIO y Tpoleci BUKOHAHHS MOKJIAJIEHUX HA HHOTO 3aBJaHb
B3a€EMOJII€ 13 CTPYKTYpPHMMH MIiAPO3AiIaMu amapaTy Ta I1HIIUMHU CTPYKTYPHUMH
MIIPO3aITIaMUA 00 IepKAIMIHICTpaIlli, TEPUTOPIAIbHUMU OpPraHaMHU IEHTPATIbHUX
OpraHiB BUKOHABYOI BJaju, panjepkaJMIHICTpallisiIMd Ta OpraHaMH MICIIEBOTO
CaMOBpSITyBaHHS.

8. Bi11iJT KOHTPOJIIO OYONIOE HAYabHUK, SKUH MPU3HAYAETHCS HA I0CAay
1 3BUIBHSIETBCA 3 TOCaau  TOJOBOKO OOJIIepKaaMIHICTpaIlii 3a IMOJaHHIM
3aCTyMHUKA TOJIOBU — KEPIBHUKA amapary o0JiepKaaMiHICTparlii.

[Ipo mpu3HaueHHS 1 3BUIBHEHHS 3 MOCAIM HayaJbHHUKA BIJIUTY KOHTPOJIIO
amapaty  oOnaep:kaaMiHicTpamii  1HQOPMYIOTbCS ~ BIAMOBIAHI  MIAPO3ILIH
Anminictpauii Ilpesunenta VYkpainm Tta Cekperapiaty  Kabinery MiHicTpiB
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VYkpaiHu, a KepiBHUKIB CTPYKTYpPHHUX MiIPO3AUIIB 3 KOHTPOJIIO amapaTiB
paiinep>kaaMiHICTpaliid - BT KOHTPOJIO arapaTy oOJaep kaaMiHiCTparii.

9. HauanpHuK BiI1Ty KOHTPOJIIO:

3M1ACHIOE KEPIBHUITBO ISUIBHICTIO BIJJUTY KOHTPOJIIO, HECE IEPCOHAIBHY
BIINOBIJAJIBHICT, 32 BHUKOHAHHS MNOKJIAACHUX HA BIJUILI 3aBIaHb,

3a0e3reuye B MeKaxX CBOEl KOMIIETEHIIT 30€peKeHHs Yy B JepKaBHOI
TaEMHHUILII, 1HIIIO1 iHpopMmalii 3 OOMEKEHHM JIOCTYIIOM BIJIMOBIAHO IO
3aKOHO/AaBCTBA;

OpraHi3oBy€ pa3oM 3  KaJpoBOK  CIyk00r0 oOJaepkaaMiHicTpaltii
poboTy 3 1m000py Ta PO3CTAHOBKM KaJpiB, MIABUIIEHHS iX KBamidikarri,
KoopauHye poOoTy 3 (HOpMYBaHHS KaIpOBOTO PE3€PBY BIIILTY KOHTPOIIIO;

BHOCUTh B YCTAQHOBJIICHOMY IMOPSAJIKY TMOJAHHS NP0 NPUCBOEHHS PaHTIB
JICP’KAaBHOTO CIYKOOBLS, 3a0XOUEHHS  MPAIliBHUKIB  BIAALTY KOHTPOJIO Ta
HAKJIaJICHHS JUCIHUIUTIHAPHUX CTSITHEHb;

po3poliisie 1 3AIACHIOE  3ax0AM  IMOAO TOJIMIICHHS OpraHizaiii Ta
M1JBUIICHHS €(PEKTUBHOCTI POOOTH BIIJILTY KOHTPOJIIO;

3abe3neuye J10Jep KaHHs IpaliBHUKaAMU  BIIJIUTY KOHTPOJIIO MIpaBUII
BHYTPIITHBOTO TPYJOBOTO PO3MOPSAKY:;

BH3HAUae MpaBa Ta 00O0B'SI3KM MPAIiBHUKIB BIAILTY KOHTPOJIIO;

BUKOHY€E  1HIII 000B'sI3KH, MOKJIAJeHI Ha HBOTO  TOJIOBOIO
obnaepkaaMiHiCcTpartii.

10. IlpaumiBHMKM BIZAUTY KOHTPOJIO MPH3HAYAIOTHCS ~ HAa  Mocamy 1
3BUIBHSIIOTBCS 3 TI0CaaX TOJOBOIO OOJAEpKaAMIHICTpallli B  YCTaHOBJIICHOMY
TOPSIJIKY 3a TIOJaHHSIM HOTO KepiBHHKA.

3acTyMHUK TOJIOBU — KEPIBHUK
amapary oOJepkaaMiHiCTpaItii P.O. YaGaHnoBchkuit



